Jednaci rad Skolské rady

pfi Zakladni Skole a matefské Skole Prace, okres Brno-venkov, pfispévkové organizaci

Clanek 1 Postaveni rady

1. Skolska rada (dale jen ,rada“) plisobi pfi zakladni $kole, jejiz &innost vykonava vyse
uvedena pravnicka osoba se sidlem Skolni 109, 664 58 Prace.

2. Rada ma Sest ¢lenu. Jeji sloZeni, vznik a zanik ¢lenstvi upravuji Skolsky zakon a volebni
fad vydany zfizovatelem.

3. Rada vykonava plsobnost podle § 167 a § 168 zakona ¢€. 561/2004 Sb., Skolského
zakona, ve znéni pozdéjSich predpisl. V ramci své pusobnosti rozhoduje spole¢nég; ¢lenové
maji rovné pravo ucastnit se diskuse a pfedkladat navrhy.

Clanek 2 Pfedseda

1. Prvni zasedani rady svolava a zahajuje feditel Skoly nebo jim povéfena osoba. Svolavatel
zajisti volbu predsedajiciho z fad ¢lenl rady; predsedajiciho zvoli pfitomni ¢lenové vétsinou
hlasu pfitomnych. Takto zvoleny &len vede zasedani do zvoleni pfedsedy. Na prvnim
zasedani rada zvoli ze svych ¢lent predsedu. Navrh mlze predlozit kazdy &len, véetné
navrhu sebe sama. Kandidat musi s kandidaturou souhlasit.

2. Volba je tajna. Zvolen je kandidat, ktery ziska alespon ¢tyfi hlasy. Neni-li Zadny kandidat
zvolen, rada po dalSi diskusi opakuje cely volebni postup, v€etné moznosti predkladat nové
navrhy kandidatl. Pfi opakované volbé mohou byt navrzeni stejni i novi kandidati; pocet
hlasi ziskanych v pfedchozim hlasovani nema na prubéh ani vysledek opakované volby
zadny vliv. Kazdy kandidat musi s kandidaturou souhlasit. Stejna vétSina je potfebna k
odvolani z funkce predsedy; odvolanim z této funkce nezanika ¢lenstvi v radé.

3. Pfedseda svolava a vede jednani, koordinuje pfipravu podkladd a doru€ovani usneseni a
sleduje terminy. Jménem rady sdéluje jeji pfijata rozhodnuti.

4. Rada mulze predem povéfit konkrétniho ¢&lena zastupovanim predsedy pfi jeho
nepritomnosti nebo neobsazené funkci; povéfeni vyzaduje alespon Ctyfi hlasy a Ize je udélit
také pisemné, vCetné e-mailu. Neni-li takovy ¢len povéfen, zvoli pfitomni &lenové na
zasedani ze svého stfedu predsedajiciho vétSinou hlasl pfitomnych. Zastupovani se
vztahuje na vedeni zasedani a nezbytné organizacni Ukony; pro pfijimani usneseni plati €l.
5.

5. Dojde-li ke zméné ve sloZeni rady, pokraduje dosavadni pfedseda ve vykonu své funkce,
pokud jeho Clenstvi v radé trva. Zanikne-li pfedsedovi Clenstvi v radé nebo odstoupi-li z
funkce predsedy, feditel svola zasedani rady, na kterém c¢lenové rady zvoli nového
predsedu. Rada muze kdykoli rozhodnout o odvolani pfedsedy a volbé nového.



Clanek 3 Svolavani a priprava jednani

1. Prvni zasedani nové ustavené rady svolava fFeditel Skoly. Dalsi zasedani svolava
pfedseda; rada jedna podle potfeby, nejméné dvakrat roéné. Terminy planuje tak, aby mohla
dodrzet zakonné |h(ty.

2. PoZadaji-li alespori dva Clenové rady, feditel nebo zfizovatel pisemné o zasedani s
uvedenim tématu, pfedseda je svola tak, aby probéhlo do 15 kalendarnich dnll od doruceni
zadosti, nedohodnou-li se Zadatelé na pozdé&jSim terminu. Nezajisti-li pfedseda konani
zasedani v této |haté, maze je svolat ¢len povéfeny podle €l. 2 odst. 4; neni-li takovy €len
povéfen, postupuje se podle odst. 7.

3. Pozvanka obsahuje datum, &as, misto & odkaz pro pfipojeni a navrh programu. Clendm
se zasila e-mailem nejméné sedm kalendarnich dnl pfedem. Podklady se zasilaji s
pozvankou, nejpozdéji vSak pét kalendarnich dnl pfed zasedanim.

4. V naléhavém piipadé Ize Ihity zkratit. Ddvod se uvede v pozvance a zépisu. Clenové
musi dostat skute€nou moznost se s podklady seznamit; rada muze rozhodnuti o
nedostatecné pfipraveném bodu odlozit pfi zachovani zakonnych Iht.

5. Kazdy ¢len mlze navrhnout bod programu. Pfedseda navrhy predlozi radé, ktera
schvaluje program na zacatku zasedani. Vyfazeni navrzeného bodu a jeho ddvod se
zaznamenaji v zapisu.

6. Clenové poskytuji aktualni kontakty a omlouvaji svou nepfitomnost bez zbyte&ného
odkladu. Omluvy se eviduji s ohledem na pravidla neucasti ve volebnim Fadu.

7. Neni-li funkce pfedsedy obsazena nebo pfedseda nezajisti zasedani ve Ihité podle odst.
2 a neni-li uréen ¢len povérfeny jeho zastupovanim, mohou zasedani svolat alespon ftfi
Clenové rady spole¢né; pozvanku jejich jménem rozesle jeden z nich. Zasedani do zvoleni
predsedy nebo pfi jeho nepfitomnosti vede ¢len zvoleny pfitomnymi €leny podle &l. 2 odst. 4.
PFi svolani se pfiméfené pouziji pravidla odst. 3 a 4.

8. Rada na zacatku kazdeho Skolniho roku projedna orientacni rocni plan své Cinnosti, ktery
zahrnuje zejména piedpokladané terminy zasedani, zakonné povinnosti rady a hlavni
témata k projednani. Plan muze podle aktualnich potfeb pribézné aktualizovat a zvefejnit na
strance Skolské rady.

Clanek 4 Vedeni zasedani a uéast hostt

1. Rada na zacatku ovéfi ucast, schvali program a urCi zapisovatele a ovéfovatele zapisu.
Nasleduje kontrola dosavadnich usneseni a Ukoll. Predsedajici zajiStuje vécnou diskusi a
rovny prostor pro ¢leny.

2. Zasedani nejsou automaticky vefejna. Rada muze otevfit celé zasedani nebo jeho Cast
vefejnosti, pokud hlasovanim pfijme takové usneseni. Pfi projednavani chranénych
informaci vymezi uzavienou ¢ast a ucast osob podle ucelu projednani.

3. Reditel $koly nebo jeho povéieny zastupce se Udastni na vyzvani pfedsedy v souladu se
zakonem. DalS$i hosty Ize pozvat po dohodé rady; naléhavé pfizvani potvrdi rada na zaatku
zasedani. Hosté nemaji hlasovaci pravo.



4. Zasedani mize probéhnout osobné, prostfednictvim videokonference nebo kombinované.
Vzdaleny ucastnik musi byt identifikovatelny, slySet diskusi a moci se vyjadfit a hlasovat. P¥i
vypadku spojeni se hlasovani pferusi, dokud se znovu neovéfi pocet pfitomnych a
usnasenischopnost rady. Nepodafi-li se spojeni obnovit, nepovaZzuje se odpojeny Clen pfi
nasledném hlasovani za pfitomného; hlasovat Ize jen pfi zachovani usnasenischopnosti
podle &l. 5 odst. 1.

5. Pfed projednanim véci ¢len oznami osobni zajem, ktery miize ovlivnit jeho stanovisko.
Oznameni se zaznamena; samo o sobé ¢lena nezbavuje hlasovaciho prava.

Clanek 5 Rozhodovani a hlasovani

1. Rada je usnasenischopna pfi uCasti nejméné Ctyf Clenu. PFritomnost se ovéfuje i pred
kazdym hlasovanim. Pfi nizSi uCasti Ize diskutovat, nelze vsak pfijimat usneseni.

2. Kazdy ¢len ma jeden hlas a hlasuje osobné; hlas nelze pfenést na jinou osobu. K pfijeti
kazdého usneseni jsou zapotiebi alespon Ctyfi hlasy pro. Toto pravidlo plati rovnéz pro volbu
a odvolani pfedsedy a pro zmény fadu.

3. Pied hlasovanim predsedajici sdéli ptesné znéni navrhu. Clen hlasuje pro, proti nebo se
zdrzi. Pfi méné nez Ctyfech hlasech pro neni navrh pfijat, v€etné vysledku 3 : 3. Pfedseda
nema rozhodujici ani dalsi hlas.

4. Hlasovani je vefejné, kromé tajné volby schvalené radou. U vefejného i tajného hlasovani
zapis uvede pouze pocty hlast a vysledek.

5. O vyro¢ni zpravé, skolnim fadu a pravidlech hodnoceni rada rozhodne do jednoho mésice
od predloZeni Feditelem. Pfi neschvaleni a opakovaném projednani postupuje podle § 168
odst. 3 Skolského zakona. Pfedseda eviduje datum pfedloZeni a hlida navazujici terminy.

6. Usneseni rozliSuje ukoly vlastnich ¢lenl, pozadavky na informace a doporuceni Skole Ci
zfizovateli. Rada tim nepfebira jejich fidici pravomoci. Rada mize rozhodovat také mimo
zasedani formou pisemného nebo elektronického hlasovani per rollam podle nasledujicich
odstavcll. Bézna e-mailova diskuse sama o sobé neni hlasovanim.

7. Hlasovani per rollam vyhlaSuje pfedseda nebo Clen, ktery jej zastupuje podle ¢l. 2 odst. 4.
VS8em ¢&lenim soucasné zaSle pfesné znéni navrhu usneseni, potfebné podklady, zplsob
odevzdani hlasu a datum a €as ukonceni hlasovani. Lhita musi umoznit nejméné pét celych
pracovnich dnl k vyjadreni, po¢inaje pracovnim dnem nasledujicim po odeslani navrhu.

8. Kazdy c¢len hlasuje ze své evidované e-mailové adresy nebo jinym zpusobem
umozfujicim ovéfit jeho totoznost. Uvede jednoznaéné ,pro“, ,proti“ nebo ,zdrzuji se”.
Neodevzdani hlasu neni souhlasem. Do skon&eni |haty Ize hlas zménit; rozhoduje posledni
v€as dorucené vyjadieni.

9. Dotazy, vysvétleni a pfipominky k navrhu se zpfistupni vSem ¢lenidm. Zmeéni-li se znéni
navrhu usneseni, dosavadni hlasovani se zrusi a vyhlasi se nové. Pozadaji-li pFed
skon&enim hlasovani alesporfi dva Clenové o spole¢né projednani, hlasovani se zrusi a
navrh se projedna na zasedani.



10. Navrh je pfijat, ziska-li ve stanovené |haté alespon Ctyfi hlasy pro. Vysledek se vyhodnoti
az po skonéeni lhaty a do dvou pracovnich dnud se oznami vSem ¢lendm. Hlasovani per
rollam nenahrazuje nejméné dvé zasedani rady rocné.

11. O hlasovani se pofidi zaznam obsahujici navrh usneseni, dobu hlasovani, zpUsob
hlasovani, vyjadieni jednotlivych ¢lenl, prehled nehlasujicich a vysledek. Zaznam ovéri
dalsi ¢len rady podle doru¢enych hlast. Uchovavani, Cislovani usneseni a zvefejnéni se Fidi
obdobné clanky 7 a 8.

Clanek 6 Podnéty a jejich projednani

1. Podnét, oznameni nebo stiznost |ze podat prostfednictvim kontaktu zvefejnéného na
strance $kolské rady nebo pres kteréhokoli &lena. Clen jej pfeda piedsedovi. Pfedseda vede
evidenci data pfijeti, tématu a postupu vyfizeni a predklada podnéty radé.

2. Je-li znam kontakt podatele, predseda potvrdi pfijeti do péti pracovnich dnl. Podnét
Po projednani sdéli podateli vysledek nebo dalSi postup do deseti pracovnich dnl. Jde o
vnitfni organizacéni lhaty rady.

3. Rada posoudi véc v rozsahu své pusobnosti. Muze vyzadat vysvétleni, pfFijmout
doporuéeni nebo pfedat podnét pfislusnému organu. Podani radé nenahrazuje zakonné
opravné prostiedky ani nestavi jejich Ihaty.

4. Osobni udaje a citlivé podklady se zpfistupiiuji jen v potfebném rozsahu. Ve vefejném
vystupu se jednotlivé pfipady popisuji bez udaji umoziujicich identifikovat dité &i dalsi
dotCené osoby.

5. Rada pfijima rovnéz anonymni podnéty. Pfi jejich projednavani posuzuje pfedevsim jejich
vécny obsah, zavaznost a mozZnost ovéfeni uvadénych skutenosti. Pozada-li podatel o
zachovani duvérnosti své totoznosti, rada jeho zadost respektuje v rozsahu umoznéném
pravnimi pfedpisy. Totoznost podatele a dalSi osobni udaje se zpfistuphiuji pouze osobam, u
nichz je to nezbytné pro fadné projednani podnétu.

6. Rada aktivné spolupracuje se zakonnymi zastupci zakd, spolky rodi¢u a dalSimi subjekty
pusobicimi v oblasti vzdélavani. Za ucelem ziskavani podnét a informovani o své Cinnosti
mulze poradat spoleéna setkani, konzultace ¢&i jiné formy komunikace. Rada miize k
projednavani vybranych témat pfizvat zastupce téchto subjektl, pokud o tom rozhodne
hlasovanim.

Clanek 7 Zapisy a dokumentace

1. Zapisovatel rozesle navrh zapisu lenim do sedmi pracovnich dn( po zasedani. Clenové
maji pét pracovnich dnl od jeho rozeslani na pfipominky. Zapisovatel pfipominky vypofada
a predlozi zapis ovéfovateli do tfi pracovnich dnd po uplynuti Ihity pro pfipominky.
Ovérovatel zapis ovéfi do tfi pracovnich dnl od jeho prfedlozeni; poté jej predsedajici,
zapisovatel a ovéfovatel bez zbyte€ného odkladu podepisi. Sporné pfipominky se fesi podle
odst. 3 a nebrani dokonc&eni zapisu s jejich pfipojenim.



2. Zapis obsahuje datum, zpusob a misto jednani, u¢ast a omluvy, schvaleny program,
struéné projednani bod(, pfesna usneseni, vysledky hlasovani, ukoly €len s terminy a
datum vyhotoveni. Clen mize poZzadovat zachyceni svého odli§ného stanoviska.

3. Spornou pfipominku nelze bez vysvétleni odstranit. Pfipoji se k zapisu a rada ji vyfesi na
nejbliz§im zasedani. Oprava zapisu nesmi ménit skute¢né pfijaté usneseni.

4. Usneseni se prib&zné &isluji v ramci kalendarniho roku. Ukoly &lenti se vedou v prehledu
obsahujicim odpovédnou osobu, termin a stav plnéni. Pfedseda doruéi pfijata stanoviska
jejich adresatim bez zbyte&ného odkladu, i pfed dokon&enim zapisu.

5. UpIné zapisy, prezenéni listiny a podklady se ukladaji v dokumentaci rady u $koly a v
zabezpeCeném elektronickém archivu. Pfistup maji ¢&lenové rady; jinym osobam se
dokumenty poskytuji podle pfislusnych pravnich predpisi. Pfi zméné predsedy se
dokumentace a pfistupy pfedaji nastupci.

Clanek 8 Informovani o éinnosti

1. Pfedseda zajisti v€asné predani schvaleného fadu, zapisu ze zasedani a stru¢ného
prehledu o své €innosti urCenych ke zvefejnéni Skole, a to bez zbyte¢ného odkladu po jejich
dokonc€eni. Zvefejnéni na strance S3kolské rady koordinuje s Feditelem Skoly tak, aby
probéhlo nejpozdéji do deseti pracovnich dnu od dokon&eni zapisu.

2. Zverejiuje se verze bez chranénych informaci, soukromych kontaktd a podpisU;
prezencni listiny a citlivé pfilohy se nezvefejiiuji. Jména ¢&lenl pfi vykonu jejich funkce a
verejneé vysledky jejich hlasovani se v zapisu ponechaiji.

Clanek 9 Schvaleni a Géinnost

1. Rad i jeho zmény schvaluje rada nejméné &tyfmi hlasy. Zmény se zaznamenaji pisemné a
po jejich pfijeti se vyhotovi uplné aktualni znéni.

2. Rad byl schvalen dne 15.10.2026 usnesenim &. 1 a nabyva uginnosti dnem schvaleni.
Timto dnem nahrazuje dosavadni jednaci fad této rady.
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