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Ucinnost od: 1. 1. 2026

Udaje o zafizeni:

Nazev skoly  Zakladni Skola a Matetska Skola Prace, okres Brno-venkov,
piispévkova organizace, Skolni 109, 664 58 Prace,

Adresa Skoly Skolni 109, 664 58 Prace,

Telefon: 720 571 282

1CO: 704 99 870

Reditelka: Mgr. Andrea Hrabakova
E-mail: druzina@skolavpraci.cz
Ziizovatel: Obec Prace

I. Obecna ustanoveni

Rad $kolni druZiny je soudasti organizaéniho fadu $koly. Urduje pravidla provozu, stanovi rezim §kolni
druZiny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a zdkonné zéstupce. Prokazatelné seznameni s timto
dokumentem provadéji vychovatelky Skolni druZiny.

Skolni druzina se pfi své &innosti fidi zejména zakonem &.561/2004Sb. (3kolsky zakon) v platném znéni a
vyhlaskou ¢€.74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani v platném znéni.

Poslani a ¢innost $kolni druZziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma své specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zakil, Eastedné také
dohledu nad Zaky.

1. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcu

1. Zak mé pravo:

a) na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili;

b) na vzdélani podle $kolniho vzdélavaciho programu SD a na svobodu mysleni, projevu,
shromaZd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek;
¢) byt seznamen se vSemi pravidly se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing;

d) na rozvoj osobnosti podle miry nadéani, rozumovych a fyzickych schopnosti, jedna-li se o zaky
handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specidlni péci v ramci moZznosti Skoly;

e) na ochranu pied navykovymi latkami, které ohrozuji zivot;

f) pozéadat o pomoc ¢i radu pedagoga ¢i jin€ osoby, jestlize se z jakéhokoliv diivodu citi v tisni nebo ma
problémy;

g) voln¢ se pohybovat ve skole v mistech zabezpecenych dohledem.

2. ZAcl jsou povinni:
a) fadné dochazet do skolského zafizeni;




b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, s nimiz byli sezndment,

¢) plnit pokyny pedagogickych a ostatnich pracovniki Skoly;

d) informovat pedagogické pracovniky 0 zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na ¢innost ve $kolni druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu;

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem.

3. Zak ve $kolni druzing:

a) se chova slusné k dospélym i jinym zakum Skoly, dba pokynt pedagogickych a provoznich pracovnik,
dodrzuje vnitini fad skolni druziny;

b) chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob;

C) chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti;

d) udrzuje prostory $kolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim;

f) neodchazi z druziny bez védomi vyucujicich;

g) chrani své zdravi i zdravi spoluzakd;

h) nenosi do druziny predmeéty, které nesouvisi s ¢innosti druziny a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
jeho nebo jinych osob.

Jsou zakazany:

a) vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek);

b) pouzivani mobilniho telefonu a jinych elektronickych zafizeni, neni-li k tomu udélen souhlas.

4. Zakonny zastupce zaka je povinen:

a) dolozit odchod zaka mimo stanovenou dobu uvedenou v zapisnim listku nejpozdéji do 11. hodin
ptislusného dne prostfednictvim Edookit nebo textové zpravy;

b) informovat $kolni druzinu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych udélostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani;

d) dodrzovat pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole.

PoruSeni povinnosti stanovenych vnitfnim Fadem

Pokud zak porusuje soustavné vnitini fad Skolni druZiny, ptip. ohrozuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich,
muzZe byt rozhodnutim feditelky skoly z druziny vyloucen. Zvlast€ hrubé slovni a umyslné fyzické utoky
zaka vuci pracovnikiim druziny a ostatnim zameéstnanctim Skoly Se vzdy povazuji za zavazné porusSeni
povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem.

II1. Provozni doba Skolni druZiny

Skolni druzina je v provozu od pondéli do patku od 11.40 — 16.00 hodin.

Po skonceni vyu€ovani predava zdka vychovatelce vyucujici ¢i pedagogicky pracovnik posledni
vyu€ované hodiny. Pfi nevyzvednuti zdka zakonnymi zastupci do stanovené doby vychovatelka nejprve
podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce zaka a osoby uvedené v zapisnim listku do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje vychovatelka SD pracovnika organu socialni pé&e o dité,
ptipadné pozada o pomoc Méstskou policii nebo policii CR. V ptipadé opakovaného pozdniho
vyzvedavani zéka z druziny muaze feditelka Skoly rozhodnout o vylouceni zéka ze Skolni druziny.

V dobé¢ hlavnich letnich prazdnin, vedlejSich prazdnin a mimofadnych volnych dnt vyhlasenych
feditelem Skoly je provoz Skolni druziny pterusen. Skolni druzina miize byt po dohod¢ se ztizovatelem
oteviena pii naplnéni alespon 10 zaky.



IV. Zakladni lokalizace Skolni druziny

Skolni druzina je umisténa ve dvou oddélenich; ve 3kolnich t¥idach. Skolni druzina nemé svoji
samostatnou mistnost. Svym umisténim, vybavenim a uspotaddnim odpovida prostor pro skolni druzinu
potiebam déti mladsiho $kolniho véku. Vzhledem k mensimu prostoru vyuziva Skolni druzina i dalsi
prostory $koly — jidelnu, télocvi¢nu, chodby, piipadné Skolni hiist¢ a zahradu. ViyuZzivani téchto prostor se
fidi aktualnim programem SD a naplanovanymi aktivitami SD. I zde se ¢innost ¥idi konkrétnimi pravidly
a pokyny.

V. Podminky dochézky do SD, podminky a doba odchodu ¢&i vyzvedavani zaki ze SD, pFechod Zaki
do zajmovych krouzkii a zodpovédnost za Zaky v této dobé

O zatazeni zaka do $kolni druZiny rozhoduje feditelka $koly. Skolni druzinu mohou navitévovat Zaci na
zaklad¢ fadné vyplnéného zapisniho listku a zaplaceného poplatku. Pii zapisu do Skolni druziny je
zakonny zastupce zaka prokazatelnym zplisobem seznamen s fadem Skolni druziny.

Podminky dochazky do SD, doba odchodu ¢&i vyzvedavani zakt ze SD jsou zapsany zakonnym zastupcem
zaka do zapisového listku. Ten slouzi zaroven jako zdkladni informace pro vychovatelky.

Odchody zaka se fidi pokyny dle udaju ze zapisového listku (zak odchazi z druziny sam nebo je vydan
jiné dobé¢, nez jaka je uvedena v zapisnim listku, musi byt pfedem pisemné oznamen, a to nejpozdéji do
11. hodin pfislusného dne. Pisemna zddost musi obsahovat udaj o datu zmény a podpis zdkonného
zastupce. Odchodem zaka ze Skoly prebird rodi¢ plnou zodpovédnost. Pii telefonni komunikaci musi
rodi¢ vzdy pisemné-sms zpravou potvrdit vychovatelce termin odchodu. Pro pisemné omlouvani absence
ze $kolni druziny slouzi informac¢ni systém Edookit.

Pro odchody Zakii ze SD jsou stanoveny tyto doby:
Po obédé do 14.00 hod, po 15.00 hod dle informaci v zapisovém listku / deni¢ku / Edookitu.

Vlastni organizace a podminky provozu:

Z4ky si posledni hodinu vyzvedava vychovatelka a odvadi je do $kolni jidelny. V jidelné $koly se Zaci
fidi Radem jidelny, pokyny pedagogickych pracovniki, ktefi vykonavaji v jidelné dohled, popt. pokyny
dalSich dospélych osob, napt. personélu Skolni kuchyné.

Pokud dit¢ odchazi z druziny domt, pripadné do krouzku, pusti ho vychovatelka v uréeny ¢as a mistnost
pak opousti samo. Déti byly pouceny o bezpecném chovani na chodbéch a v Satné.

Administrativu ptihlaSovani a odhlaSovani zaki zajistuje provozni zaméstnanec Skoly — vedouci $kolni
jidelny. Pfedavéani informaci rodi¢iim o aktivitach SD zajistuji vychovatelky SD prostiednictvim Edookit.
Vyfizovani namétu a stiznosti je v kompetenci feditelky skoly.

VI. Uplata za pobyt ve $kolni druZiné

Za pobyt zakti v SD je vybirana uplata na ¢asteénou uhradu neinvesti¢nich nakladi, jejiz vysi stanovuje
ziizovatel §koly. Vyse tplaty je stanovena predem na cely $kolni rok. Uplata za $kolni druZinu ¢ini 350
K& mésicng, plati se do 20. dne v pfedchozim mésici. Uplata je poukazovana trvalym piikazem na &.
1.115-8658140217 /0100.

VII. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki ve $kolni druziné a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Bezpecnost 74kt ve Skolni druziné se tidi pravidly bezpecnosti, tak jak je urCuje Vnitini fad Skoly.
Oddéleni se naplituji nejvyse do poétu 18 zaki. Reditelka stanovi nejvy3si podet widastniki na 1
pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti Gi€astnikl a jejich ptipadné specidlni
vzdélavaci potieby, zejména s ohledem na jejich bezpecnost. Pti organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo
vyjimeénych akcich projedna vychovatelka s feditelkou Skoly pifedem organiza¢ni zajisténi akce vcetné
poctu doprovazejicich osob.

Na pocatku Skolniho roku pfi zahéjeni ¢innosti Skolni druziny jsou Zaci seznameni s pravidly bezpe¢ného




chovani ve Skolni druziné:

a) S vnitinim a provoznim fadem $kolni druziny;

b) se zasadami bezpecného chovani ve tid¢, na chodbach, schodistich, v Satné, pii odchodu ze skoly a
prichodu do skoly a na vefejnych komunikacich;

C) s postupem pii urazech;

d) s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru.

V pribéhu roku, pokud je ceka nova ¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.
Zaznam o pouceni je uveden v tfidni knize. Pti hrach ve skolni druzin€ nesmi zaci ohrozovat bezpecnost a
zdravi své ani spoluzékli a musi se vyvarovat konfliktnich situaci.

Zaci jsou vedeni k tomu, aby sami upozoriiovali na nevhodné chovani svych spoluzakt. Je-li Zdk
svédkem turazu jiného zaka, neprodlen¢ nahlési tuto skutecnost vychovatelce, popt. jiné dospé€lé osobé,
ktera je nejblize. Vychovatelky sleduji zdravotni stav zakt a v ptipadé nahlého onemocnéni zaka
informuji bez zbyte¢nych prutaht vedeni Skoly a rodice zaka.

VIIL. Pitny rezim
Je po celou dobu provozu SD zajistén Skolou.

IX. Pravidla styku s rodici

Hlavni formou kontaktu mezi zakonnym zastupcem zaka a vychovatelkami je zapisni listek/piihlaska,
kterym rodi¢ piihlasuje své dit¢ do druziny a Edookit, do néhoz jsou zapisovany vSechny dulezité
informace, a to bud’ rodi¢i, nebo vychovatelkami. Dirazn¢ se dodrzuje pisemnd forma komunikace,
zvlaste v takovych piipadech jako je omlouvani, pfipadné¢ zména vyzvednuti Zaka z druZiny.

X. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zatizeni ze strany Zakii

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaku, uciteli ¢i jinych osob zakem
je vyzadovana uhrada od rodict zéka, ktery poskozeni zpusobil. Pti zavaznéjsi $kod€ nebo nemoznosti
vyiesit ndhradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci jsou povinni fadné pe¢ovat o propijéeny majetek
Skoly, ochranovat jej pted ztratou a poSkozenim.

Odkladani cennosti a penézni hotovosti v Satné a ve Skolni druZing:

Z4ci maji zakazano nosit do §koly cenné predméty nesouvisejici s vyukou.

X1. Dokumentace
V druzing se vede tato dokumentace:
a) vnitini fad $kolni druziny;
b) provozni fad Skolni druziny;
c) SVPSD;
d) zapisové listky/ptihlasky piijatych zaku, jejichz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct 0
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny; d) tiidni kniha;
e) celoro¢ni plan ¢innosti.

Zpracovala: Mgr. Andrea Hrabakova, feditelka $koly, Be. Jitka Rehankovéa, Dagmar Gajdostinova

Projednano na pedagogické radé dne: 18.11.2025
Smérnice nabyva platnosti: 1. 1. 2026

V Praci 1. 1. 2026 Mgr. Andrea HRABAKOVA
feditelka Skoly



